
 
 
 

一、作業流程說明 

投標文件裝封須知 

 
 

準備三個信封，其中兩個請分別寫上『資格 
封』、『價格封』 

 
 
 
 
 

請把『廠商資格文件』（詳招 
標公告）及『押標金』放入『資 
格封』信封內。 

請把『標單』及『估價單』放 
入『價格封』信封內。 

 
 
 
 

將資格封彌封，並在信封後面 
各接縫處蓋騎縫章。資格封信 
封正面須註明【資格封】、【標 
案名稱】及【估價廠商】 

將價格封彌封，並在信封後面 
各接縫處蓋騎縫章。價格封信 
封正面須註明【價格封】、【標 
案名稱】及【估價廠商】 

 

 
 
 
 
 

將『資格封』及『價格封』放入未註明封別的 
信封（外信封）。 

 
 
 
 
 

將外信封彌封，並在信封後面各接縫處蓋騎縫 
章。信封正面須註明【標案名稱】、【估價廠商 
名稱】、【連絡人】及【連絡電話】 
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信封樣式  
一、資格封樣式 
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二、價格封樣式 
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三、外信封 
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